旧房分配工作日程安排及操作流程

一、 9 月 11  日（周三 ）— 9月18日（周三）, 网上提交个人信息等工作，其中：

1、 9月 11日（周三 ），召开各部门单位负责人旧房分配工作动员布置会，在校园网上公布《哈尔滨理工大学2019年旧房分配方案》、《旧房房源情况》、《日程安排和操作流程》。
2、 9月12日（周四 ）下班前，各部门完成本部门动员布置工作并确定本部门联络员。

3、 9月12日（周四），在校园网主页开通分房信息采集系统。

4、 9月 12 日（周四）—  9月18日（周三），网上提交个人信息及部门审核等工作。

（1）申请旧房教职工凭身份证号登陆校园网分房信息采集系统，录入个人信息并打印。

（2）交纳申请旧房报名费2万元。收费时间：9月16日（周一）--9月18日（周三）上午8:30-11:30、下午13:30-16:00;收款方式:可提前到银行、网上银行办理转账手续(用户名及账号:哈尔滨理工大学基建23001865251050003544建行工大支行),然后凭转账单据在规定时间内到财务部门办理相关手续或持银行卡现场刷POS机交费;收费地点：新主楼0317室。

（3）教职工本人向所在部门提交材料，部门审核材料。

个人提交材料包括网上打印的个人信息表、报名费收据原件及复印件、夫妻双方身份证复印件、结婚证原件及复印件、离婚证、离婚协议原件及复印件、夫妻户口原件及复印件、配偶单位出具的无房证明原件（配偶为本校职工不用出具无房证明，丧偶职工，其已故配偶为外单位的需提供已故配偶单位出具的无房证明）需出具其他材料原件及复印件，以上材料复印件统一用A4纸，原件由各部门审核后退回本人（配偶无房证明需要原件），在复印件右下方位置加盖部门公章，个人信息表需经部门领导签字并加盖部门公章。

注：申请旧房者如有领取原住房动迁补偿款、原化校购房补助款，需在 9  月 18 日（周 三 ）前，凭后勤管理处房产中心（西区1号楼0328）开据的缴款凭证到计划财务处将相应款项退还学校，否则，取消分房资格。

5、 9 月18日（周三 ）下班前，以部门为单位将有关材料提交到分房工作组办公室（西区1号楼0319室，联系电话86390929）。

各部门此项工作的联系人将职工个人材料（复印件）和部门汇总表（汇总表网上下载，电子版一份、加盖部门公章的纸质版两份），统一交到分房工作组办公室，各部门联络人加入理工旧房分配办公QQ群，汇总表电子版可以发到邮箱64662728@qq.com。

6、9月16日（周一）---9月18日(周三）“旧房分配工作咨询室”设在西区1号办公楼0319室 ，咨询电话86390929。

二、  9 月 19  日（周四）—10月14日（周一），信息审核、积分排队、张榜公示、个人信息核对等工作，其中：

1、9  月 19 日（周 四  ）— 10月8日 日（周六），信息审核和个人积分等信息公示（一榜），核对个人信息，更正相关信息。

（1）9 月 19 日（周 四 ）— 25 日（周三）审核个人信息。

（2）9 月 26 日（周 四 ）并以电子版和纸质版两种方式进行公示第一榜，电子版在校内办公公示，纸质版公示地点：西区1号楼一楼大厅、东区主楼一楼、南区1号楼二楼阳光大厅、北区老干部活动室。

（3）9 月 26日（周 四 ）— 29日（周日）职工核对个人信息，如有异议，涉及相关信息的携带本人证件及相关材料到西区1号办公楼0319进行登记，联系电话86390929。

（4）9 月 30日（周一 ）— 10月8日（周二）分房工作组办公室整理更正个人相关信息。

2、 10 月 9  日（周三），按积分排序公示（二榜），核对个人信息以及排序情况。公示方式、地点、职工复核个人信息程序等同上。

（1）10 月 10日（周 四 ）— 11日（周五）职工核对个人信息，如有异议，涉及相关信息的携带本人证件及相关材料到西区1号办公楼0319进行登记，联系电话86390929。

（4）10月 12日（周六 ）— 10月13日（周日）分房工作组办公室整理更正个人相关信息。

3、 10月 14 日（周 一 ），按积分排序公示（三榜），

公示方式、地点等同上。

4、10 月  14 日（周 一），确定在职职工和离退休职工两只队伍的房源情况。
依据在职教职工、离退休教职工两支队伍报名合格的无房（不包括住房未达标，改善住房职工）总人数比例按照房屋面积大小依次划分确定两支队伍旧房（不包括征仪花园住房）房源数量。分房工作组在相关部门的监督下，分别从两支队伍中选出代表，由代表抽签选定各队伍相应房源，并进行公示。
三、10 月16日（周 三  ）— 25 日（周五），申请旧房的教职工选房、办理相关手续、缴纳房款、进户等工作。

1、10  月  16 日（周三  ）—  18日（周五  ），申请旧房的教职工选房及办理相关手续,地点：西区1号楼报告厅。

（1）选房顺序：在职职工和离退休职工两支队伍分别按积分顺序由高到低依次选房。

（2）所需材料：选房者须携带身份证、报名费收据原件、学校分配的现住房房产证及退还动迁补偿款、原化校购房补助款的收据原件等材料。

（3）手续办理：选到新房的教职工要现场签订承诺书、办理档案登记等相关手续。

2、 10月 22日（周二）— 24日（周四 ），交纳房款，地点：西区新主楼三楼计财处。购房者需一次性交齐购房款，逾期未交齐房款者，视为放弃。如未分得住房者，报名费在分房结束一周内，退还给本人（不计利息）。如分得住房，逾期未能缴纳房款，视为自动放弃，报名费作为违约金不予退还。

3、10月23 日（周 三 ）— 25 日（周 五 ）分得旧房的教职工持选房凭证、交款收据到后勤管理处房产中心（西区1号楼0328）办理进户手续。对于住房没有达到享受面积标准交回原住房分得现住房的教职工，限期6个月交回原住房。如交回的原住房已办理产权，原房主须与下户在分房结束后10日内办理产权更名后再办理现住房的进户手续，其交原房期限自办理完更名手续后6个月。
附件：旧房分配工作流程图

附件：

哈尔滨理工大学

旧房分配工作流程图


本人网上填写申请表并打印和相关材料一起上交本部门





部门领导审核签字





部门将纸制材料和电子汇总表上报分房工作组办公室





分房工作组办公室收取材料，汇总后交由人事处和分房工作组办公室审核





公示个人信息和积分（第一榜），本人核实信息并在规定期限内反馈意见
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